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Deutsche
Akkreditierungsstelle




	Verfahrens-Nr.:
	

	
	



	Begutachtungsplan (vor Ort)


	 FORMCHECKBOX 

	Erstakkreditierung
	 FORMCHECKBOX 

	Überwachung der Akkreditierung

	 FORMCHECKBOX 

	Reakkreditierung
	 FORMCHECKBOX 

	Erweiterung der Akkreditierung


	Begutachtete Stelle:
	

	Straße:
	

	PLZ / Ort:
	

	Tel. / Fax:
	

	Begutachtungsdatum:
	


 Begutachter:

	Leitender Begutachter (LB):
	

	zu begutachtende Bereiche:
	


	Begutachter 1 (B1):
	

	zu begutachtende Bereiche:
	


	Begutachter 2 (B2):
	

	zu begutachtende Bereiche:
	


Inhalt des Einführungsgespräches:

· Vorstellung der Teilnehmer

· Bestätigung der Ziele, des Antragsumfangs und der Akkreditierungskriterien (zugrundeliegende Norm und zusätzliche technische oder gesetzliche Anforderungen)

· Bestätigung des Begutachtungsplans

· Vorgehensweise und Ablauf der Begutachtung

· Bestätigung der Vertraulichkeit

· Methoden der Berichterstattung, einschließlich der Klassifizierung der Abweichungen

· Informationen über Bedingungen, die zum Abbruch der Begutachtung führen können

· Neuigkeiten aus der Akkreditierungsstelle

1. Tag

	Zeit (von ... bis ... Uhr)
	Begutachtungsabschnitt
	Teilnehmer

	
	Absprache zwischen den Begutachtern 
	

	
	Einführungsgespräch 
(ggf. kurzer Rundgang durch die Räumlichkeiten)
	

	
	
	

	
	
	

	
	Absprache zwischen den Begutachtern bzw. Dokumentation der Begutachtungsergebnisse
	

	
	
	

	
	
	

	
	Dokumentation der Begutachtungsergebnisse und Abweichungen des ersten Tages
	


2. Tag

	Zeit (von ... bis ... Uhr)
	Begutachtungsabschnitt
	Teilnehmer

	
	Kurzes Einführungsgespräch für den zweiten Tag
	

	
	
	

	
	
	

	
	Absprache zwischen den Begutachtern bzw. Dokumentation der Begutachtungsergebnisse
	

	
	
	

	
	
	

	
	Dokumentation der Begutachtungsergebnisse und Abweichungen des zweiten Tages
	

	
	Abschlussgespräch

· Bewertung der Konformität

· Begutachtungsergebnis

· Fortgang des Verfahrens
	


	Anmerkung:
	Alle grau hinterlegten Felder sind fester Bestandteil des Planes und nur in der Zeit variabel.
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